
S.NO  HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGE VE BİLGİLER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1 Ortak Sicil Numarası Verme
1-Nüfus Cüzdanı 30 sn.

2 Emlak Vergisi Bildirimi Alımı ve
Tahakkuk İşlemi

1-Emlak Bildirimi
2-Tapu Bilgileri(Mahalle-Ada-Parsel No) 1 dk

3 Emlak Vergisi Emeklilik İşlemleri
1-Dilekçe
2-Vergi Dairesinden Vergi mükellef yazısı
3-SGK'dan Çalışmadığına dair yazı

1 dk

4 Veraset İşlemleri 1-Mahkeme veya Noter Kararı 1 dk
5 Raiç bedelin talebinde 1-Tapu Bilgileri 1 dk

6 Çevre Temizlik Vergisi Bildirimi Alımı ve
Tahakkuk İşlemi

1-Çevre Temizlik Bildirimi 1 dk

7 Pazar Yeri Yer Tahsis İşlemleri 1-Oda Kaydı, Vergi Levhası,TC Kimlik Numarası, Telefon Numarası 1 dk

8 İlan Reklam Vergisi Beyanı Alımı ve
Tahakkuk İşlemi 1-İlan Reklam Vergisi Beyanı  1 dk

9 Tahsilat İşlemleri 1-Adı Soyadı,sicil no 50 sn.
10 Bisiklet Kartı Aboneliği ve Yüklemesi 1-Adı Soyadı, TC Kimlik Numarası, Telefon Numarası 50 sn.

11
Giderlerin ödenmesi 1- Alacaklının Kimlik Kartı, Tüzel Kişilerde İmza Sirküleri 

2- İhale ödemelerinde SGK ve Vergi Borcu Yoktur Yazıları
30 Gün

12

Gelen ve giden yazılar

1- Kamu kurum ve kuruluşlarından resmi olarak talep edilen her türlü 
yazıya cevap. 
2- Tüzel kişilerden talep edilen her türlü dilekçeye cevap.

15 gün (kanuni süre 
içerinde)

2 ay (kanuni süre 
içerinde)

13
Düzeltme ve iadelerde

1- Dilekçe
1 gün

İLK MÜRACAAT YERİ: MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ
İKİNCİ MÜRACAAT YERİ: BELEDİYE BAŞKAN YARDIMCILIĞI

İSİM:Taner ERCAN
ÜNVAN:Mali Hizmetler Müdürü
ADRES:Selçuk Mahallesi 24 Ağustos Caddesi No:24
TEL:0 332 813 52 91 E-Posta: m.yigit@aksehir.bel.tr
 FAKS: 0 332 812 68 15
E-Posta: t.ercan@aksehir.bel.tr

ADRES:Kileci Mahallesi Bayram Sokak No:2

AKŞEHİR BELEDİYE BAŞKANLIĞI

İSİM: Mevlüt YİĞİT
ÜNVAN:Belediye Başkan Yardımcısı


